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GEVRE VE SEHIRCILIK

BAKANLIGI

TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU

TAPU MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

Tapu ve Kadastro

Genel Mudurogo

SIRA VATANDASA SUNULAN ) ) HIZMETIN TAMAMLANMA| | SIRA VATANDASA SUNULAN _ _ HiZMETIN TAMAMLANMA
NO . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . . . NO . . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER . . .
HIZMETIN ADI SURESI (EN GEC SURE) HIZMETIN ADI SURESI (EN GEG SURE)
1. Hi t tlrd ore istenilen belgeler. 15 DAKIKA 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, .
1 Bagvuru ilieteduitdcithdeiesioisbhas i . ) 7, Temsic ise temsi belgesi, RANDEVU SAATINDEN
Ta§|nmaz Sar ulama5| Kaylt ve 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 28 B|rIe§t|rme 3. Kadastro Midurligince gonderilen degisiklik dosyasi, ITIBAREN
H ’ b
2 Belge O?negl Istemi 2. Temsilci ise temsil belgesi, iTIBAREN 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmiyazi. 30 DAKIKA 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
| imli i . 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, .
3 Istemale bulynaniapn Kimjik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 2. Temaid ise temsil belgesi. RANDEVU SAATINDEN
3 Satig 3. Gergek kisilerin fotograflari, iTIBAREN 29 Ayirma 3. Kadastro Mudiirligiince génderilen degisiklik dosyasi, iTIBAREN
4. Bina vasifll tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA
5. ilgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi,
4 Cebri Sat 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
$ 3. icra Mudirliginin satis mizekkeresi (cebri icra yolu ile satilmigise), iTIBAREN 30 Yola Terk 3. Kadastro Mudurluglnce gonderilen degisiklik dosyasi, iTIBAREN
4. Mahkeme muzekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile satilmis ise), 45 DAKIKA 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA
5. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi. 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 31 . 1. ilgili idarenin tescili talep edenyazisi, RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN Yoldan Ihdas 2. Kadastro Midiirligiince génderilen degisiklik dosyas ITIBAREN
5 & 3. Gergek kisilerin fotografi, iTIBAREN ) ) 45 DAKIKA
Bagis
4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi, 45 DAKIKA i - ; .
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. ) o ; Iﬁ;?nn;?: .l;LéIl:Q;r;l'rbk;TléI;belgesh RANDEVU SAATINDEN
- 32 Cins Degisikligi odastro Mg gesl, derilen degisikiik d ITIBAREN
1. istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgeleri, 3. Kadastro Mudurligince gonderilen degisiklik dosyasi, 45 DAKIKA
6 (")| . Kadar Bak 2. Temsilci ise temsil belgesi, ) 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi.
unceye Kadar bakma 3. Gergek kisilerin fotograflari, RANDEVU SAATINDEN
Sozlegmesi 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, ITIBAREN 1. Kadastro Miidirligiince génderilmis dosya. 15 i GUNU
$ 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA 33 Parselasyon UygmamaSI © ¢ s y s
6. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce dizenlenmis s6zlesme bulunmasi halinde bakim bor¢lusunun veya yetkili -
temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi. 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
N T _ L 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDI;V_U SAATINDEN
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, 34 Intifa Hakki 3. Gergek kisilerin fotografi, iTIBAREN
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA
7 . 3. G.er(;ek kisilerin fotograflari, ) ) iTIBAREN 5. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge.
Taksim (Payla§ma) 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarast, 45 DAKIKA
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge, 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi
6. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya yazili sézlesme. 2' Temsilci ise temsil bel : ! .
. gesi, RANDEVU SAATINDEN
x istem_de_ _bulunanl_ann kim_lik belgesi 35 Irtifak Hakki fl giir:ig;ﬁ:I?am:r:rc::glr:flli)’ASK sigortasi polige numarasi iTiBARI'EN
8 :2% -(I;;ZT(;SQISIkliss(?lttaerirr??gtgglrgzzlﬂ, RANDEVU SAATINDEN 5. igili Belediyegen alinmis emlak%ergisi Ze@%rini belirtir l;elge, 45 DAKIKA
Trampa 4. Bina vasifll tasinmazin DASK sigortas! police numaras, ﬂ%ﬁg& 6. Arzi irtifaklarda Kadastro Miidarligiince génderilen degisiklik dosyast.
5. iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, ) 2. Temsilciise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, ) 36 Gegit Hakki 3. Kadastro‘Mud‘urlugupce génderilmis degisiklik dosyasi, ITIBAREN
3. Noterden diizenlenmis sézlesme, RANDEVU SAATINDEN 4. Gergek kisilerin fotografi, , 45 DAKIKA
9 . ) 4. Gergek kisilerin fotografi, iTIBAREN 5. Bina vaS|ﬂ_| tasinmazin DASK sigortas! pollge_ numarasi,
Kat Kar§|I|g| Temlik 5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA 6. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge.
6. llgili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, . . 2. Temsilci i§§ te‘msil b?IQESi‘ RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN 37 Ust Hakki i glergek k'fl‘"?”n fotografII;:,SK ot i ITIBAREN
10 . S Vure s miasciic ey, D o e ol 45 DAKIKA
Mirasin Intikali 4. Bina vasifl taginmazin DASK sigortasi polige numarasi. 6. Kismi tist hakki islemlerinde Kadastro Midtrligtince génderilmis degisiklik dosyas.
3 stende bulunaniann kimik belgest, Aile K hi 1. stemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
- 'emsiicl ise temsil belges, T RANDEVU SAATINDEN 38 e onutu $er I 2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman yénetiminden/belediyeden/kadastrodan ITIBAREN
3. Mahkemeden alinmis tenfiz karari veya tescile yénelik yazi, =V alinmis belge 45 DAKIKA
4. Vasiyetnamenin onayli bir rnegi, ITIBAREN § belge.
11 i i oy 5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi, 45 DAKIKA 1. Kira sézlesmesi; noterde onanmis sézlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin diger hallerde malikin ;
Vasiyetnamenin Tenfizi 6. Iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 39 Kira Sézlesmesinin Serhi i belg§esi, ; $ smey serny: p 9 RANDEVU SAATINDEN
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi 2.Temsilciise temsil belgesi, LT;?D'?\T(IIEI’(“A
2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapiimak suretiyle yapiimasi talep edilirse basvuranin kimlik belgesi ve RANDEVU SAATINDEN 3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.
temsilci ise ayrica temsil belgesi), :;”BARI'EN 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi
. . . P . i i i 5 DAKIKA . ) :
12 Elbirligi Halindeki Miilkiyetin 3. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi. 40 Finansal Kiralama Serhi 2. Temsilci ise temsil belges. RAND?%%:QQJINDEN
Payli Miilkiyete Donustirilmesi |1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, ) 3. Noterde diizenlenmis sozlesme, ) 45 DAKIKA
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDE—}GE:QQJINDEN 4. Bina vasifli tagsinmazin DASK sigortasi police numarasi.
3. Gergek kisilerin fotograflari, = . . - S .
13 i 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA 41 Sozlesmeden Dogan; On Alim, ;‘ ?:rrr?sﬁ;ﬂi(slzu’:eer’::irg)ellzgtsair veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
lpotek - ; ; : ; 9ES iTIBAREN
P 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, Alim, Geri Ahm Haklar Serhi |3 Noterden diizenlenmis sozlesme, ) 45 DAKIKA
2. Temsilci ise temsil belgesi, 4. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
3. Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu Yardimlasma Kurumu dahil), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve RANDEVU SAATINDEN Kat Karsiligi insaat Sozlesmesi . o )
Kefalet Kooperatiflerinin ipotek islemleri icin kredi veya borg s6zlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan iTIBAREN 42 sihg \§/e $ 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
elektronik ortamda gonderilir), 45 DAKIKA 3. TRl iss 8msil R %R Tlesme, ITIBAREN
14 Onama Yoéntemi ile ipotek
N £, 4 NDACH FPpas L 2 $aleal 1 1 [P £l Lalet: H} _ — — 3 -
- grta%;;gon‘az”“r)"‘ P S R T e AT YT R e e Satig Vaadi S6zlesmesinin Serhil 4. iigili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Lehtarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, . ini 2. Temsilci ise temsil belgesi, .
15 Terkl nler 3 _Kamu tiizel kigileri, bankalar ve finans kurumlarinin terkin yazisi ve temsil belgesi (ipmpk terkini i¢in protokol |T|BAR_EN 43 Eklentlnln YaZImI (Teferruat) 3. Eklenti listesi ITIBAREN
yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda gonderilir.) 45 DAKIKA 4. Bina vasifll tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
- . . . RANDEVU SAATINDEN oy L e . sneticinin kimli i i RANDEVU SAATINDEN
16 Tahsisler 1. lgili kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetve, ITIBAREN 44 cheﬂmﬂammwl?egiﬁrmmes: ; Eg?gt:l:rl:;2r:(r:mlltl:(e\l?etzrgrsc;l[]btz:g?sr:dan imzalanmig yonetim plani ve karar defteri ITIBAREN
2. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA : $ : Imz 8y plani ’ 45 DAKIKA
ratif temsilcilerinin kimlik belgeleri _ . R . ; 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, .
%: KQORGBlf gsilcile elgelert, RANDEVU SAATINDEN Ticaret Sirketlerine Ayni 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
f e . . . ’ . iTIBAREN 45 Sermave Konulmasi Suretivle 3. Ticaret Sicil Midurliginun konuya iligkin yazisi, iTIBAREN
17 Ferdlle§me f sooperatlffl y:)netlml tara::rz\dealy quzinlenmlf ferdilegme listesi, 45 DAKIKA y . y 4. Ticaret Mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu), 45 DAKIKA
A-singvasitiasinmazin DASK Sigorast polige numarast, Tescil 5. Gergek kisilerin fatograflari
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. 6. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarasi.
L istem_de_ bulunantarin kimiik belgesi, 1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi
it o 2 Jemslcl lse temsil belgesl, RANDEVU SAATINDEN in |2 Temsili ise temsil belgesi ' RANDEVU SAATINDEN
18 Kat Irtifaki Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, ITIBAREN Ortaklasa Kullanilan Yerlerin : se tel ° ' =V
A SmetimotanT = 46 . 3. Gergek kigilerin fotografi, ITIBAREN
5' R mp . . . . o 45 DAKIKA Tescili 4_Bina vasifll tasinmazin DASK sigortas! police numarasi 45 DAKIKA
. Resmi senet diizenlenmesi halinde gergek kisilerin fotografi. o Ly ARSI R
. o . 5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi degerini belirtir belge. .
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, PR N Ly L " ) . .
. X L 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, RANDEVU SAATINDEN 47 vakra ozguileren Matarm T es(:l'l 1 Vakfin tesciline dair Kesiniesmis manhkeme Karari ve muzekKkeresi. IIII:SAKI_:N
19 Kat Mulkiyeti Tesisi 4. Yonetim plani, iTIBAREN ) o . 45 DAKIKA
5. Resmi senet diizenlenmesi halinde gergek kisilerin fotografi, 45 DAKIKA . 1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN
6-DASK-sigertast-pelice-numarast 48 MahrkemeKarartarmininfazi—2Femsiliciisetemsitbetgest; iTIBAREN
(Kat miilkiyeti tesis edilebilmesi igin cins degisikliginin yapiimis olmasi gerekir). 3. Kesinlesmis mahkeme karari. 45 DAKIKA
20 | Kat Irtifakindan Kat Miilkiyetine |1. Kadastro Miidirlagiince gsnderilen degisiklik dosyast. RANDEVU SAATINDEN ACIKLAMALAR
= ITIBAREN H A H . . « . . .. . . . .. PRy .
Gegis 45 DAKIKA 1) KIMLIK BELGESI: Turk Vatandaglari igin: Nufus Cuzda_nl veya Kimlik Karti, Avukatlar igin Avukathk Kimlik Karti, Hakim ve Savcilar icin Mesleki Kimlik Karti, TBMM
mensuplari i¢in Milletvekili Kimligi, Turk Vatandasligindan Izinli Cikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra verilmis Mavi Kart, Yabanci Uyruklular i¢in: Pasaport veya Ulke
21 Kat irtifakinin Terkini 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDI;:%L;E:?JINDEN Kimligi, Vatansizlarigin: Vatansiz Kimlik Belgesi.
2. Temsilciise temsil belgesi. f . . . . . . I e - .
45 DAKIKA 2) TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil igin Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme seklinde vekaletname, Velayeten temsil igin kiigtigiin kimlik belgesi, Vesayeten
1 Istemde bulunaniann kimiik belgesi ) temsil igcin Mahkeme Karari, Kayyum olarak temsil igcin Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin temsili i¢in Ticaret Sicil Mduirl Giklerinden verilen yetki belgesi ve imza
o Wt Mitlkivatinin Tackini S e A A L Pelgest RANDEVU SAATINDEN sirkuisti, Vakiflarin temsili icin Vakiflar Bélge Midirliklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkiisii, Derneklerin temsili icin Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetki
L rat-vidhchetHiHn—-er<i g e —— . . P P . . . . - A 4
4 3. Ana yapinin yok olmasi veya harap olmasi halinde Kadastro Midiirliigiince génderilmis degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA belgesive imza swku_s,u, Kamlu Kurum ve Kurulu_§l_ar|n|n t(_e_msm iGin resmi yazi ve kanunlarinda belirlenmig belgeler, Yabanci llkelerde diizenlenen temsil belgelerinde
) konusuna gore Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Tiirk Mahkemelerinin onama karari aranir.
s . ; in|ik belgesi, . O T IR .
Kat Mulkiyeti Kurulu Ta§|nmazda12-$m(ﬂg' R AR BBIER[K Pelo RANDEVU SAATINDEN 3) RANDEVU SAATI: ligili Mudurlikge SMSile bildirilen randevuyu ifade eder.
23 Bagimsiz Boliim llavesi 3. Degisikligi gésterir yetkili makamca onayli mimari proje, iTIBAREN
4. Resmi senet diizenlenmesi halinde gercek kigilerin fotografi 45 DAKIKA
5.Tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. L. . i . o . . . . L .
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanamamasi
. 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.
24 Devre Milk Hakki 2. Temsilci ise te_r_'nsil belge_:si, RANDEVU SAATINDEN
3. Devre Mulk Sézlesmesi, iTIBAREN
4 G k kisilerin fotodraflar: 45 DAKIKA
“4-otfCeKKigherntotogratatt; I DARIKA
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. i " i gy e
. s gortast polle ilk Muracaat Yeri: ARICAK. Tapu Midirligi
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, isi .
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN Isim Mustafa GUL$EN
25 |Kamulastirma (Malikin Talebiyle) 3. Gergek kisilerin fotograflar, iTIBAREN Unvan Tapu Muduri
4. Kamulastiran idarenin yazisi, 45 DAKIKA Adres P o
5. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Midurligiince gonderilen degisiklik dosyasi. Tel Q?Zgz)g%%uﬂeigonagl
26 Kamulastirma (idarenin ; 'Salre"'” 7:?“'35“2"’? yazisi, RANDEVU SAATINDEN Faks =
Talebivle) - Jzasmalinasma lutanag, ITIBAREN
yrs7 3 Hak sahiptigi befgesi, 45 DAKIKA e-Posta Aricakatsm@tk
4. Kamulastirma haritasi varsa Kadastro Mudurligunce gonderilen degisiklik dosyasi. gm.gov.tr
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN
27 Diizeltme 3.Gergek durumu kanitlayici belge,

K-Q
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9000

4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iliskin hatalarin diizeltiimesinde tasinmazin bulundugu

ITIBAREN
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